附件1
达州市特种设备监督检验所
2026年档案整理服务要求
一、项目名称：达州市特种设备监督检验所“2026年档案整理服务”项目
二、服务内容及要求
（一）项目内容：本单位各类检验报告档案打包整理（2025年11月-2026年10月）。
（二）服务内容：
[bookmark: _GoBack]1.报告打印整理：协助完成检验报告分类打印，并将报告对应原始记录完成归类整理。
2.档案整理与归档：对档案进行分类、识别和整理，确保档案的有序性和可检索性。
3.电子档案信息录入：建立电子和纸质档案目录，实现档案的电子化检索，提高档案管理的效率和便捷性。
4.档案销毁：对于已过期的档案，按照法律法规的要求进行销毁，确保档案的安全性和规范性。
三、技术、服务要求
质量要求：服务质量需达到采购人要求。供应商应在保证服务期和服务质量的前提下为采购人提供服务，服务中的一切风险（包括人员安全事故责任、与第三方的劳务纠纷、项目实施过程中的劳务纠纷及人员伤害等）均由供应商独自承担责任。同时严格遵守保密纪律，不向无关单位或个人泄露服务相关信息。
四、商务要求
1.服务期限：自合同签订之日起30日内，完成本项服务。
2.服务地点：采购方（达州市特种设备监督检验所）指定地点。
3.付款方式：具体付款方式以双方签订的正式合同约定为准。
4.报价要求：供应商所报价格需包含完成本项目涉及的人工、材料、设备、运输、差旅、税金等所有费用，采购方不再另行支付其他费用。
5.验收办法：成交供应商与采购人应严格按照相关法律法规及采购需求、合同约定内容进行验收。
6.其他事宜：本部分未尽事宜，双方协商约定。

